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1. Accesso Piattaforma
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Per accedere all’area riservata, 
effettuare l’accesso tramite 
l’Homepage del sito 
https://www.salonemilano.it/, 
cliccando sul pallino rosso in alto 
a destra.

1. Accesso Piattaforma

Una volta inserite le credenziali, dalla 
propria area personale, accedere alla 
pagina Profilo.
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Per inserire i contenuti Brand e 
Prodotto, è necessario cliccare sulla 
sezione Manage content per accedere 
al listato dei contenuti.

In alto è presente un contatore che 
ricorda il numero massimo di schede 
prodotto inseribili e il numero di schede 
prodotto già inserite.

1. Accesso Piattaforma



2. Pagina Brand
2.1 Caricamento Contenuti



2.1.a Creazione e Gestione
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Per inserire i contenuti nella scheda 
“Brand”, è necessario cliccare su 
“Manage content” per accedere al 
listato dei contenuti, dove sarà già 
visibile la scheda “Brand” in italiano 
e in inglese.

Per inserire i contenuti nella scheda 
“Brand” cliccare sul bottone “Edit” per 
accedere alla nuova interfaccia.

È importante inserire i contenuti 
partendo dalla versione italiana della 
scheda. Inserendo tutti i componenti 
desiderati si crea così la struttura base 
della pagina che sarà applicata anche 
alla pagina inglese.

2. Pagina Brand - Creazione e Gestione
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Attraverso la nuova interfaccia è 
possibile inserire i contenuti della 
scheda “Brand” .

Ricordiamo che la scheda deve essere 
compilata prima in italiano: inserendo 
tutti i componenti desiderati si crea così 
la struttura base della pagina che sarà 
applicata anche alla scheda inglese.

2. Pagina Brand - Creazione e Gestione
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All’interno della nuova interfaccia sono 
presenti degli elementi informativi che 
al click illustrano come appaiono i 
componenti inseriti.

2. Pagina Brand - Creazione e Gestione



2.1.b Contenuti obbligatori
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Ricordiamo che per effettuare il primo 
salvataggio della pagina è necessario 
inserire alcuni elementi obbligatori 
evidenziati con l’asterisco rosso. 

Cliccando su “Salva”, i contenuti e 
la struttura della pagina vengono 
aggiornati anche per la pagina inglese.

Se si salva senza inserire tutti i 
contenuti richiesti compare 
un messaggio di errore che riepiloga 
gli elementi mancanti.

2. Pagina Brand - Contenuti obbligatori
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Per garantire una resa visiva ottimale 
è necessario caricare le immagini 
rispettando la dimensione (peso) 
minima indicata.

2. Pagina Brand - Contenuti obbligatori
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La funzione di ridimensionamento 
consentirà di selezionare l’area 
dell’immagine che verrà visualizzata 
nel formato necessario.

Per vedere l’anteprima di ogni modifica 
effettuata è sempre necessario cliccare 
sul tasto “Preview”.

2. Pagina Brand - Contenuti obbligatori
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L’interfaccia si richiude per consentire 
la visione completa della scheda.
Per riaprire l’interfaccia cliccare 
sull’icona di apertura.

2. Pagina Brand - Contenuti obbligatori
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Nella sezione “Informazioni Generali” 
è necessario indicare gli indirizzi mail 
di contatto a cui verranno inviate 
le richieste di informazioni inoltrate 
dai visitatori del sito, tramite il form 
“Contattaci” presente nella scheda 
“Brand” online. 

I campi sono obbligatori e possono 
contenere lo stesso indirizzo mail per 
entrambe le lingue. 

2. Pagina Brand - Contenuti obbligatori



2.1.c Contenuti Opzionali
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Nella sezione “Contenuti aggiuntivi” 
è possibile inserire tutti gli altri 
componenti che possono andare ad 
arricchire la pagina “Brand” (testi, 
photogallery, video, ecc.) 

L’ordine degli elementi aggiuntivi 
può essere modificato: si possono 
spostare e riposizionare nella pagina 
per ottenere l’aspetto desiderato 
attraverso la funzione di trascinamento 
Drag&Drop.

2. Pagina Brand - Contenuti Opzionali
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Una volta inseriti gli elementi desiderati 
effettuare il salvataggio della scheda 
cliccando sul bottone “Salva”.

2. Pagina Brand - Contenuti Opzionali
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Il tasto “Salva” consente di salvare 
le modifiche effettuate senza uscire 
dall’interfaccia di modifica.

Se si vuole chiudere la finestra di 
modifica per continuare l’attività in un 
secondo momento cliccare su 
“Torna al listato”.

Se si clicca su “Torna al listato” un 
pop-up permette di scegliere se 
salvare le modifiche effettuate o 
tornare al listato senza salvare.

2. Pagina Brand - Contenuti Opzionali
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La scheda “Brand” modificata appare 
con lo stato “Bozza”.

Se si considera la pagina pronta ad 
andare online è necessario richiederne 
la pubblicazione cliccando sul bottone 
“Manda in approvazione”.

2. Pagina Brand - Contenuti Opzionali
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Attenzione: Una volta mandata in 
approvazione la pagina, non è possibile 
modificarla finché non verrà presa in 
analisi dal team digital.

Perché una scheda possa essere 
pubblicata è necessario compilare 
anche la versione in lingua inglese.

Per farlo è possibile selezionare “Passa 
a ENG” dal menù a tendina in alto.

2. Pagina Brand - Contenuti Opzionali
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Una volta mandata in approvazione 
la pagina, il bottone “Manda in 
approvazione” e l’interfaccia di modifica 
sono inattivi.

Scompaiono i bottoni “Preview” “Salva” 
e “Manda in approvazione”.

Si torna al listato.

2. Pagina Brand - Contenuti Opzionali



2.1.d Traduzione Pagina
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Tutti gli elementi inseriti nella versione 
italiana sono già presenti. 

Attenzione: Nella scheda inglese non è 
possibile inserire contenuti aggiuntivi o 
cambiare l’ordine dei componenti.

Queste modifiche possono essere 
effettuate solo nella scheda italiana e 
verranno applicate automaticamente 
alla scheda inglese.

2. Pagina Brand - Traduzione Pagina

È possibile inserire la traduzione dei 
testi nella versione inglese della scheda 
anche entrando nell’interfaccia inglese 
direttamente dal listato dei contenuti 
cliccando sul bottone “Edit”.
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Per ogni elemento della pagina è 
necessario inserire la traduzione.

Come per la versione italiana è 
possibile effettuare salvataggi 
intermedi.

Una volta inserite tutte le traduzioni 
è possibile mandare anche la scheda 
inglese in approvazione.

2. Pagina Brand - Traduzione Pagina
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Una volta mandata in approvazione 
la pagina, il bottone “Manda in 
approvazione” e l’interfaccia di modifica 
sono inattivi.

Scompaiono i bottoni “Preview” “Salva” 
e “Manda in approvazione”.

È possibile soltanto tornare al listato.

2. Pagina Brand - Traduzione Pagina



2.1.e Stato Pagine
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Entrambe le schede sono in stato “In 
attesa di approvazione”.

Perché la scheda sia visibile online è 
necessario attendere la pubblicazione 
da parte del team digital.

Attenzione: in caso le schede 
presentassero delle problematiche o 
richiedessero delle correzioni verrete 
contattati dal team digital.

Una volta inserite entrambe le schede 
“Brand” è possibile visualizzare, 
nell’elenco dei contenuti nella sezione 
“Manage content”, una preview del 
sommario delle pagine, in modo che sia 
subito evidente se sono in italiano o in 
inglese.

Per ogni scheda Brand nel listato dei 
contenuti è evidenziato lo stato di 
moderazione:

“Bozza” – Scheda che è in lavorazione.
“In attesa di approvazione” – Scheda 
in attesa di essere pubblicata dal team 
digital.
“Revisionato-da modificare” – Scheda 
revisionata che ha bisogno di modifiche.
“Pubblicato” – Scheda che è online.

2. Pagina Brand - Stato Pagine



3. Pagina Prodotto
3.1 Caricamento contenuti



3.1.a Creazione e Gestione
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Per creare una nuova scheda prodotto 
è possibile: 

cliccare sul bottone “Crea nuovo 
prodotto” accedendo direttamente alla 
nuova interfaccia di inserimento delle 
schede.

Oppure cliccare su “Manage content” 
per accedere al listato dei contenuti. 

Per creare una nuova scheda prodotto 
cliccare sul bottone “Aggiungi 
contenuto” per accedere alla nuova 
interfaccia.

3. Pagina Prodotto - Creazione e Gestione
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Attraverso la nuova interfaccia è 
possibile inserire i contenuti della 
scheda Prodotto.

Ricordiamo che deve essere compilata 
per prima la scheda in italiano:

inserendo tutti i componenti desiderati 
si crea così la struttura base della 
pagina che sarà applicata anche alla 
pagina inglese.

3. Pagina Prodotto - Creazione e Gestione
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All’interno della nuova interfaccia sono 
presenti degli elementi informativi che 
al click illustrano come appaiono i 
componenti inseriti.

Con la nuova interfaccia è possibile 
inserire i contenuti della pagina e 
contemporaneamente vederli in 
anteprima cliccando sul bottone 
Preview.

3. Pagina Prodotto - Creazione e Gestione
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L’interfaccia si richiude per consentire 
la visione completa della scheda.

Per riaprire l’interfaccia cliccare 
sull’icona di apertura.

3. Pagina Prodotto - Creazione e Gestione



3.1.b Contenuti obbligatori
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Ricordiamo che per effettuare il primo 
salvataggio della pagina è necessario 
inserire alcuni elementi obbligatori 
evidenziati con l’asterisco rosso. 

Salvando sarà creata la scheda 
prodotto in entrambe le lingue.

Se si salva senza inserire tutti i 
contenuti richiesti compare un 
messaggio di errore che riepiloga 
gli elementi mancanti.

3. Pagina Prodotto - Contenuti Obbligatori
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Per garantire una resa visiva ottimale 
è necessario caricare le immagini 
rispettando la dimensione (peso) 
minima indicata.

3. Pagina Prodotto - Contenuti Obbligatori
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La funzione di ridimensionamento 
consentirà di selezionare l’area 
dell’immagine che verrà visualizzata nel 
formato necessario.

Per vedere la preview di ogni modifica 
effettuata è sempre necessario cliccare 
sul tasto apposito.

3. Pagina Prodotto - Contenuti Obbligatori
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Nella sezione “Informazioni Generali” è 
necessario indicare se il prodotto che si 
sta inserendo è:

• Novità 2023: un nuovo prodotto 
che verrà visualizzato con l’etichetta 
“Novità” all’interno della sezione 
“Prodotti” del sito.

• Anteprima fiera 2023: il prodotto 
viene pubblicato solo a partire dal 
primo giorno di fiera.

• Prodotto esposto: per tutti i prodotti 
così indicati verranno generati i Qrcode 
che rimandano alla pagina, e possono 
essere stampati ed esposti in fiera con 
il prodotto stesso.

• Unboxing 2023: il prodotto viene 
incluso in una selezione speciale 
promossa da Salone del Mobile nelle 
settimane precedenti l’inizio della 
manifestazione.

3. Pagina Prodotto - Contenuti Obbligatori
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Nella sezione “Informazioni Generali” 
è possibile inserire le informazioni 
sulla categorizzazione del prodotto 
che è stata ottimizzata per il 2023 
rimodulando le associazioni tra 
“Ambiente”, “Categoria merceologica” e 
singolo “Prodotto”. 

Attenzione: verificare per i prodotti già 
presenti in piattaforma le nuove opzioni 
disponibili.

In questa sezione è presente anche un 
nuovo componente che consente di 
evidenziare il prodotto come parte di 
una collezione.
 
Si deve inserire nel campo apposito 
il nome della collezione, che verrà 
memorizzato dal sistema.
Se viene digitato un nome memorizzato 
nel sistema questo sarà riconosciuto e 
riproposto tra le collezioni già inserite 
selezionabili.
Il nome della collezione comparirà nella 
scheda prodotto, e in fondo alla scheda 
verranno riproposti tutti i prodotti della 
collezione presenti sulla piattaforma.

3. Pagina Prodotto - Contenuti Obbligatori



3.1.c Contenuti Opzionali
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Nella sezione “Contenuti aggiuntivi” 
è possibile inserire tutti gli altri 
componenti che possono andare ad 
arricchire la pagina prodotto (blocco 
testuale, scheda tecnica, video..) 

L’ordine degli elementi aggiuntivi 
può essere modificato: si possono 
spostare e riposizionare nella pagina 
per ottenere l’aspetto desiderato 
attraverso la funzione di trascinamento 
Drag&Drop.

3. Pagina Prodotto - Contenuti Opzionali
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Una volta inseriti gli elementi desiderati 
effettuare il salvataggio della scheda 
cliccando sul bottone “Salva”.

Si apre il pop-up che avvisa che al 
salvataggio verrà creata anche la 
versione inglese della pagina. 

3. Pagina Prodotto - Contenuti Opzionali
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Il tasto “Salva” consente di salvare 
le modifiche effettuate senza uscire 
dall’interfaccia di modifica.

Se si vuole chiudere la finestra di 
modifica per continuare l’attività in 
un secondo momento cliccare su 
“Torna al listato”.

Se si clicca su “Torna al listato” un 
pop-up permette di scegliere se 
salvare le modifiche effettuate o 
tornare al listato senza salvare.

3. Pagina Prodotto - Contenuti Opzionali
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La scheda prodotto modificata appare 
con lo stato “Bozza”.

Attenzione: per poter pubblicare le 
schede prodotti deve essere stata già 
pubblicata la scheda “Brand”.

3. Pagina Prodotto - Contenuti Opzionali
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Se si considera la pagina pronta ad 
andare online è necessario richiederne 
la pubblicazione cliccando sul bottone 
“Manda in approvazione”.

Attenzione: Una volta mandata in 
approvazione la pagina non è possibile 
modificarla finché non verrà presa in 
analisi dal team digital. Perché una 
scheda possa essere pubblicata è 
necessario compilare anche la versione 
in lingua inglese.

In alternativa, per compilare la scheda 
in lingua inglese selezionare “Passa a 
ENG” dal menù a tendina in alto.

3. Pagina Prodotto - Contenuti Opzionali
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Una volta mandata in approvazione 
la pagina, il bottone “Manda in 
approvazione” e l’interfaccia di modifica 
sono inattivi.

Scompaiono i bottoni “Preview” “Salva” 
e “Manda in approvazione”.

Si torna al listato.

3. Pagina Prodotto - Contenuti Opzionali



3.1.d Traduzioni pagine
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È possibile inserire la traduzione dei 
testi nella versione inglese della scheda 
anche entrando nell’interfaccia inglese 
direttamente dal listato dei contenuti 
cliccando sul bottone “Edit”.

Tutti gli elementi inseriti nella versione 
italiana sono già presenti. 

Attenzione: Nella scheda inglese non è 
possibile inserire contenuti aggiuntivi o 
cambiare l’ordine dei componenti.

Queste modifiche possono essere 
effettuate solo nella scheda italiana e 
verranno applicate automaticamente 
alla scheda inglese.

3. Pagina Prodotto - Traduzioni Pagine
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Per ogni elemento della pagina è 
necessario inserire la traduzione.

Come per la versione italiana è 
possibile effettuare salvataggi 
intermedi.

Una volta inserite tutte le traduzioni 
è possibile mandare anche la scheda 
inglese in approvazione.

3. Pagina Prodotto - Traduzioni Pagine
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Una volta mandata in approvazione 
la pagina,  il bottone “Manda in 
approvazione” e l’interfaccia di modifica 
sono inattivi.

È possibile soltanto tornare al listato.

3. Pagina Prodotto - Traduzioni Pagine



3.1.e Stato Pagine
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Entrambe le schede (italiana e 
inglese) sono in stato “In attesa di 
approvazione”.
Perché la scheda sia visibile online è 
necessario attendere la pubblicazione 
da parte del team digital.

Attenzione: in caso le schede 
presentassero delle problematiche o 
richiedessero delle correzioni verrete 
contattati dal team digital.

Una volta inserite entrambe le schede 
prodotto si visualizza, sul listato dei 
contenuti, una preview del sommario 
delle pagine, in modo che si veda 
subito se sono in italiano o in inglese

Per ogni scheda nel listato dei contenuti 
è evidenziato lo stato di moderazione:

“Bozza” – Scheda che è in lavorazione
“In attesa di approvazione” – Scheda 
in attesa di essere pubblicata dal team 
digital
“Revisionato-da modificare” – Scheda 
revisionata che ha bisogno di modifiche
“Approvato” – Schede dei prodotti 
Anteprima 2023 approvate che 
verranno pubblicate solo dal primo 
giorno di fiera
“Pubblicato” – Scheda che è online.
“Archiviato” – Scheda che è stata de-
pubblicata

3. Pagina Prodotto - Stato Pagine



Grazie!

Per ulteriori informazioni o supporto per la gestione dei vostri 
contenuti vi invitiamo a scrivere a  digital@salonemilano.it


